KOMENDANT POWIATOWY POLICJL
W ZNINIE

Ldz. P —56/2024/023/PK

'DECYZJA NR 54/2024 -
KOMENDANTA POWIA‘TOWEGO POLICH W ZNINIE
z dnia 6 wrzeénia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury zgloszeri wewngtrznych
oraz podejmowania dzialasi nastgpezych w Komendzie Powiatowej Policji w Zninie

Na podstawie § 6 Zarzadzenia nr 17 Komendanta Gléwnego Policji w-sprawie metod
i form wykonywania w Policji zadariw zakresie legislacji, pomocy prawnej { informuacyi prawnef
(Dz. Urz. KGP z 2014 t. poz. 38 oraz poz. 85, z2015 1. poz. 103, z 2018 . poz. 56, 22020 1.
poz. 22), a takze art. 24 oraz art. 25 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 t. 0 ochronie sygnalistéw
-po_stanawlam, €0 nastepuje:

Wprowadzam wewngtrzng procedurg. zg%aszama naruszen prawa i podejmowania dzialan
nastep¢zych, stanowigeq zalacznik do niniejszej decyzji.

§2

Do prowadzenia rejestru zgloszetr wewngtrznych wyznaczam Naczelnika Wydziatu Prewencji
Komendy Powiatowej Policji w Zninie.

1. Do przyjmowania zgloszen wewngtrznych oraz podejmowania dzialair nastgpezych,
w{qczaj ac'w to weryfikacje zZgloszenia wewnétrznego i dalsza komunikacje z sygnalistg, w tym
-wystq,powame o-dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej oraz
zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych zobowigzuje Naczelnika Wydziatu
Prewencji Komendy Powiatowej Policji-w Zninie, a w przypadku jego nieobecnosci Zastgpce
Naczelnika Wydzialu Prewencp Komendy Powiatowej Policji w Zninie, ktorzy Kazdorazowo
do przyjmowania zgloszenia i pedejmowania dzialan nastgpczych wyznaczaja podleglego
funkcjonariusza.

2. Osobom wymienionym w pkt 1, a takze innym osobom spoza Wydziatu Prewencji Komendy
Powiatowej Policji w Zninie zaangazowanym w procesie dziatan nastepczych — w.zaleznosci
od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, udzielone zostang imiennie upowaznienia
adekwatne do zakresu realizowanych czynnosci.




§4

1. Zobowiazuje kierownikéw komérek organizacyjnych Komendy Powiatowej Policji w Zninie
do zapoznania z niniejsza decyzja podleglych funkcjonariuszy i pracownikow w terminie 14 dni
od dnia wejscia jej w zycie.

2. Policjant/pracownik pisemnie potwierdza fakt zapoznania sie z niniejsza decyzja.

3. Osobie ubiegajacej si¢ o prace na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkcji lub pelnienia stuzby
przekazuje si¢ informacje o procedurze zgloszen wewnetrznych wraz z rozpoczeciem rekrutacji
lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, do czego zobowiazuje Specjaliste Zespotu
Kadr i Szkolenia Komendy Powiatowej Policji w Zninie.

4. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 4 dotyczy takze oséb przed dopuszczeniem
ich do pracy/stuzby.

§35

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Powiatowy Policji
) w Zninie
woj. kujalsko-pomorskie

mt ¢nsp. Tomisz Rybczynski

Wykonano w 1 egzemplarzu — teka przepiséw KPP w Zninie
Powielono wedlug rozdzielnika:

. Naczelnik Wydziatu Prewencji,

. Naczelnik Wydziatu Ruchu Drogowego,

. Naczelnik Wydziatu Kryminalnego,

. Komendant Komisariatu Policji w Barcinie, T %Ull’

. Komendant Komisariatu Policji w Janowcu Wielkopolskim, PM@[QMO

. Zesp6t Kadr i Szkolenia, /(tp';

. Zesp6t Administracyjno—Gospodarczy, 16 W s 024
. Zesp6t ds. Ochrony Informacji Niejawnych, [~
. Zespdl ds. Informatyki. e

O 68 -1 OV L B LI b —

Komoérka wiodaca: Zespot Kadr i Szkolenia Komendy Powiatowej Policji w Zninie
wyk./opr. PK/PK



UZASADNIENIE

Wprowadzenie niniejszej procedury zgloszefi wewngtrznych stanowi realizacje
dyspozycji art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow, obligujacg
podmiot prawny do ustalenia wewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dziafafi nastgpezych.



Zaltgcznik Nr 1
do Procedury

.....................................................

imig i nazwxsko sk{adajqcego osmadczeme

'OSWIADCZENIE
O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisana/y zobowiazuje si¢.do zachowania w tajemmnicy daiiych osobowych

oraz wszelkich :inf('mnacj'i', do ktc’)rych_mam lub bede mial/a dostep w zwigzku z upowaznieniem
mnie przez Komendanta Powiatowego Policji w Zninie do:
- przyjmowania zgloszefi Wewnf;trznych podejmowania dziataii nastepczych, wlaczajac
w to weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalistg, w tym
wystgpowania o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej
oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych w tym do prowadzenia . rejestiu
zgloszen wewnetrznych.

O$wiadezam, iz nie jestem w jakikolwiek sposob negatywnie Zzaangazowany
w dziatanie lub zaniechanie stanowiace przedmiot. Zgloszenia, a takze hie pozostaje w relacji
podlegtosci stuzbowej z.osobami, ktérych dotyczy zgloszenie.

Stwierdzam, Ze znana jest mi definicia danych osobowych w rozumieniu
art, 4 r‘o‘zporzqdzeriia Parlameritu Europejskiegoi Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0s6b ﬁzycznych W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego. przephwu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (0gdine
rozporzqdzenie o-ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L.2016,119.1), w mysl ktorej ,,dane: osobowe”
oznaczajg wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do-zidentyfikowania osobie
fizycznej (iosobie, ktérej dane dotyeza™) - mozliwa do.mdent}_rﬁkowama osoba. fizyczna
to osoba, Kktéra mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowad, w szczegdlnosci
na podstawie identyfikatora takiego jak imig i nazwisko, numer tdentyfikacyjny, dane
o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden bads kilka szozegdlnych czynnikéw
okreslajacych fizyczng, fizjologiczna, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturows:
lub spoleczng tozsamosé osoby fizyczne].

Stwierdzam takze, ze zostalam/em zaznajomiona/y z politykami i proceduralm ochrony
dariych osobowych, a takze Procedurq zgloszeh ‘wewnetiznych oraz podejmowama dziataty
nastgpezych w: Komendzie Powiatowej Policji w  Zninie, obowigzujacymi w Komendzie
Powiatowej Policji w Zninie i zoboquujq: si¢ do przestrzegania zasad w nich zawattych.

‘W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczef ‘danych osobowych zobowigzuje
sig niezwlocznie powiadomi¢ o tym administratora danych osobowych.

Zobowiazuj¢ 'si¢ do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktérych
otrzymam dostq:p, a takze metod ich zabezpleczen w poufniodci, takze po ustaniu upowaznienia.

O$wiadezam, ze -wykonujac swoje obowigzki zapewni¢ nalezytg poufno$é danych
sygnalisty oraz danych zawartych w zgloszeniach, w szczegGlnosei stosujge pseudonimizacje
podczas  rozpatrywariia Zgioszenia aby zapewni¢ nalezyta ochrone sygnalisty.
Zasade poufnosci i pseudonimizacji bede stosowaé takze w odniesieniu do danych oséb,



zawartych w zgloszenin, W celu umozliwienia skutecznego przeprowadzenia dziatan
nastepczych.

O S e R R R R R R RN

‘imig i nazwisko sktadajgcego o$wiadczenia

*niewtasciwe skreslié



Zalgcznik Nt 2
do Procedury

Formularz zgloszenia wewnetrznego
w Komendzie Powiatowej Policji w Zninie

Data
sporzadzenia:.......... eeevannas f et ieaen et a e aebaaatees et a e ey

Zgloszenie imienne:
Imiig T NAZWISKOI. . - ittt it i e st e e et e e e m v e etvme e o
Dalle kOIltaktDWG .............. TN T N R R A Pre sy

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy TWOJe zgloszenie?

dziatania o charakterze korupeyjnym,

dziatania z zakresu zamdwiefi publicznych,

dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,
bezpieczenstwa sieci i systeméw informatycznych,

ANNE. ettt e eeeeens e

OOQ.Q_O

Tresc zgloszenia:

Opisz szczegolowo swoje podejrzenia ovaz okolicznosei ich zaj$cia zgodnie

z wiedzq, ktorg posiadasz:

o Podaj datg i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce
pozyskania informacji o naruszeniu prawa (wskazanie kbnre}cstu-zw_iqzanym
z pracq/stuzbg)

| ®Opisz konkretng sytuacje lub okolicznosci stwarzajgee mozliwosé
wyslgpienia naruszenia prawa

o J¥skaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

s Wskaz ewentualnych Swiadkow _Hér-uszem‘_a_ prawa,

o Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a kiére mogg
okazaé sig pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia,

o Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrotnego

* Czy powiadomiles juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby
w KPP, media, inne wiladze).

eJakie skutki spowodowaty Tub mogq spowodowaé opisane przez Ciebie
naruszenia prawa?

L R LI I I R R T T S S T T I T T I TF T T T T o Sy




‘Of$wiadczenie osoby dokonujacej zgloszenia:

Oswiadczam, ze dokohujgc niniej 'S:Zego Zgloszenia:

1) dziatam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej. informacjt
zarzuty s3 prawdziwe,

3) nie dokonuje ujawnienia w celu osiggnigcia korzysci,

4) ujawnione informacje s zgodne Ze stanem moj_ej wiedzy 1 ujawnitem
wszystkie znane mi fakty i okolicznosci dotyczace przedmiotu zgloszenia,
5) znana jest mi cbowigzujgca w Komendzie Powiatowej Policji w Zninie
pro:cedura Zg%aszani’a' zg}'oszefl_ wewnettznych oraz podejmowania dziatan

nastgpczych.

data i czytelny podpis
osoby dokonujacej zgloszenia




Zalgcznik Nr 3
do Procedury

KOMENDANT POWIATOWY POLICIL
W ZNINIE

UPOWAZNIENIE

TAE aesensrsnnanneanss
(numer sprawy)
Do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych / podejmowania dzialan nastepczych, wilgczajac
wto weryfikacje zgloszenia wewnetrznego i dalsza komunikacje z sygnalista,
w tym wystepowanie o dodatkowe informacje 1 przekazywanie sygnaliscie informacji
zwrotnej; oraz Zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia
rejestru zgloszen wewngtrznych* upowazniam:

Wasans Wadsmar e s w e s s s n e IR R Y] B T T cewrrvirran LR

{imig, hazwisko i stanowisko shizbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo. do przetwarzania danych sygnalistéw oraz osob wskazanych
w zgloszeniach przekazywanych przez sygnalistéw w zakresie niezbednym do realizacji
Procedury zgloszen wewnetrznych oraz podejmowania dziatal nastgpezych w Komendzie
Powiatowej Policji w Zninie.

Wskazane czynno§ci beda  realizowane z  wykorzystaniem sprzgiu coraz narzedzl
udostepnionych przez_administratora., '

Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, kopiowanie, przesylanie,
stosowanie pseudonim'i'zacj i; niszezenie po ustaniu przydatnosci. ' |

Upowaznienie wazne jest: na okres.procedowania sprawy w zwigzku ktéra zostato ono wydane
/ bezterminowo#*,
# nicpntreebne thredlit

(okragta piéczec organu) {pieczatkai podpis osoby wydajacej upowaznicnie)



Zatacznik Nr 4

do. Procedury

KOMENDANT POWIATOWY POLICIHI
W ZNINIE

UPOWAZNIENIE

Ill' ErersssATARTANSE RS

(numer sprawy)

Do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgtoszenia badz w procesie dzialan
nastepczych, o ktorych mowa w Procedurze zgloszen wewnetrznych oraz
podejmowania dziatati nastepczych' w Komendzie- P..owiatOWej.Policji w Zhninie,
{j. do udzielania wsparcia merytorycznego w oparciu o posiadang wiedzg
i doswiadczenie; atakze aktywne uczestnictwo w czynnosciach dziatan
pastepczych oraz zwigzanego Zziym przetwarzania danych osobowych
upowazniam:

..._-..'._..--....--.';..'..-.-'...._..-..._....-.-..----....--...-....‘-....-.....-.-...'..-....'._....._.--....._.._..--...._.

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

‘Upowaznienie wazne jest na okres procedowania sprawy w zwiazKu, z ktorg
zostato ono wydane.

P T LT L L L R T T T L LRt bt

(picczatka’i podpis.osoby wydajace] upowaznienie}

(okrggla pieczet organu)



Zatgeznik Nr 5
do Procedury

Rejestr zgloszen wewngtrznych w Komendzie Powiatowej Policji w Zninie

" Lp. Data Pane :Adres do Dane Informacja o Data Poidpis osoby:.
dokonania- osohowe: kontakiu osobiowe podijetych: -zakonoz | dokeiwjacs] wpish
zeloszénia Zotaszajgcego | zplaszajgeego | osoby, kidrej -dziataniach cnia

wewngtranego dot.zglszenie nastgpezych sprawy




Zalgeznik Nr 6
do Procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH SYGNALISTY W ZWIAZKU
ZE ZGEOSZENIEM NAURSZENIA W KOMENDZIE POWIATOWEJ
POLICJI W ZNINIE

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypetniajac
obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia PEiR (UE)
nr 20167679 (RODO), informujemy, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych esobowych jest Komendant Powiatowy
Policji ‘'w Zninie z siedzibg przy ul. Plac Wolnosci 4, 88-400 Znin, e-mail:
komendant-znin@bg.policja.gov:pl,

2. Moze Pan/Pani kontaktowaé sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych
teleadresowych lubz wyznaczonym u Administratora inspektorem ochrony
danych na adres e-mail: komendant-znin@beg.poli¢ja.gov.pl

3. Pana/Pani dane osobowe bedy przetwarzane w celu przyjecia zgloszenia
oraz przeprowadzania postepowania Wyjasniajgcego na podstawie -obowigzku
prawnego, jakiemu podlega Administrator na podstawie ustawy zdnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistéw:.

4. Administrator zapewnia poufnosé Pana/Pani danych, w zwiazku z otrzymanym
zgloszeniem.

5. Pana/Pani dane osobowe, nie podlegaja ujawtiieniu nieupowaznionym osobom
(tzn. -gsobom spoza zespolu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pan/Pani wyrazng zgoda.

6. Szczegbine przypadki, g_dy' mioze dojsé do njawnienia danych:

W zwigzku z postgpowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy
publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi
przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, moze dojéé
do ujawnienia Pana/Pani danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed
dokonaniem takiego Ujawnienia, wlasciwy organ publiczny Iub wiasciwy sad
powiadomi Pana/Panig, przesylajqc ‘W postaci papierowej lub elektronicznej
wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych. Powiadomienie nie jest




przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postgpowaniu  wyjasniajgcemu
lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

7. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia
lub podjeciem dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem
sa przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
w ktérym przekazano zgloszenie  lub zakonczono dziatania nastepcze
lub po zakonczeniu  postgpowan  zainicjowanych  tymi dziataniami.
Dane osobowe, ktdre nie maja znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia, nie sg
zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sa niezwlocznie usuwane. Usunigcie
tych danych osobowych nastgpuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia,
ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pan/Pani prawo Zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze
ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje Panu/Pani takze prawo do zadania
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie,
przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest
niezbedne do wywiazania si¢ przez Administratora z obowigzku prawnego
i nie wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

9.Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi na realizowane

przez Administratora przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

10. Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgloszenia,
gdyz tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi
anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Powiatowej Policji

w Zninie.

11. Pana/Pani dane nie beda udostgpnione do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

12. Pana/Pani dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji.

13. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza,
7e panstwo naruszylo jego prawa, ze jest nierowno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska:

800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.
Istnieje takze mozliwo$¢é przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo

poprzez formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddzialow.



Zalacznik Nr 7
do Procedury

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB. KTORYCH DANE
ZOSTALY POZYSKANE W ZWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM
NARUSZENIA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJI W ZNINIE

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepiséw prawa, wypetniajgc
obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 Rozporzadzenia PEiR (UE)
nr 2016/679 (RODO), informujemy, Ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Komendant Powiatowy
Policji w Zninie przy ul. Plac Wolnodci 4, 88-400 Znin, e- mail: komendant-
znin@bg.policja.gov.pl,

2. Moze Pan/Pani kontaktowaé si¢ w sprawach zwiazanych z przetwarzaniem.
danych osobowych z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych
danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora inspekforem
ochrony danych na adres e-mail: komendant-znin@be policja.eov. pl

3. Pan/Pani dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c)
rozporzadzenia Parlamentu Europe_]sklego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzqdzeme
o ochronie danych) (Dz.U. UE. L.z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.) - dalej
RODO - obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy .z dnia
14 czerwca 2024 1. 0 ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji
zadan zwiazanych z obstugg zgloszen wewnetrznych.

4. Administrator bedzie przetwarzad nastepujgce kategorie Pani/Pana danych
osobowych: wskazane w zgloszeniu sygnahsty

...........................................................................................

/malezy uzupeimc zgodme ze Sfanem faktycznym/

- jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.
5. Pana/Pani dane osobowe zostaly podane przez sygnaliste,

B oeeeerroreeeraoseesessse st oniiensmssnie
/na!ezy podac dane syg?rahsty/

jezell sygnalista wyrazil zgode na wjawnienie tozsamosci lub jedli svenalista
nie spetnit wymogow okreSlonych w art. 6 ustawy o ochronie syenalisiow/.

6. Pana/Pani dane osobowe beda udostepniane wy%qczme podmiotom
uprawnionym-do ich przetwarzania na podstawie przepiséw prawa.



7. Pana/Pani dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoficzono dziatania
nastepcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi dziataniami.

8. Posiada Pan/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze
Przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrodle
pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢ chyba, ze sygnalista nie spetnia
warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazng zgode na takie
przekazanie.

Posiada Pan/Pani prawo sprostowania danych osobowych, usunigcia
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia
przetwarzania.

9. Posiada Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych.

10. Podanie Pana/Pani danych osobowych jest dobrowolne (w zgloszeniu
sygnalisty).

11. Dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych
danych, nie bedg podejmowane decyzje w sposob zautomatyzowany.

12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich
Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza,
ze panstwo naruszyto jego prawa, Ze jest nierdwno traktowany.
Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail
biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.
Istnieje takze mozliwos¢ przekazania zgloszenia wjezyku migowym,
anonimowo poprzez formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym

7 oddziatow.



Ak cEPrLSE
Komendant Powiatowy Policji
W H{o]

woj. kuja 'P-pomorskie

Procedura zgloszen wewngtrznych oraz podejmowania dzialan nastepczych

w Komendzie Powiatowej Policji w Zninie

Rozdzial I.
Przepisy wstepne

§ 1
Procedura zgloszen wewngtrznych oraz podejmowania dzialan nastepczych — zwana dalej
Procedurg, okresla zasady i tryb zglaszania przez sygnalistow informacji o naruszeniu prawa
(wtym informacji o uzasadnionym podejrzeniu dotyczacym zaistnialego lub potencjalnego
naruszenia prawa, do ktorego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w Komendzie Powiatowej

Policji w Zninie lub informacji dotyczgcej proby ukrycia takiego naruszenia prawa).

§2
1. Sygnalista jest osoba fizyczna, ktéra zgtasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu
prawa uzyskang w kontek$cie zwigzanym z praca. w tym:
- pracownik;
- pracownik tymczasowy:
- osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej;

- przedsiebiorca;



- prokurent;

- akcjonariusz lub wspodinik;

- czlonek organu osoby prawnej lub '_jedn‘ostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci
prawne;;

- osoba -$wiadezaca pracg pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy
lub dostawey;

- stazysta;

- wolontariusz;

~ praktykant;

- funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 1. 0 zaop_'atr-zeniu
emerytalnym funkcjonariuszy Policji, -Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji
Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskewego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego
Biura Antykofupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony
Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skatrbowe] 1 Sluzby Wieziennej
oraz ich rodzin (Dz. U, 22023 r. poz. 1280, 1429 i 1834);

- zolnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnda 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny
(Dz. U, z 2024 r. poz. 2481 834).

2. Procedurg stosuje si¢ takze do osoby fizycznej, o ktorej mowa w ust. 1, w przypadku
zgloszenia lub uj'aw_n'i_'enia.p_ublicznego-. informacji o naruszeniu prawa uzyskanej w kontekscie
zwigzanym z pracg przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku -prawnego
stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub pelnienia funkeji w podmiocie
prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub pelnicnia stuzby wpodmiocie prawnym lub juz po ich

ustaniu.

3. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wieize. Zakazuje si¢ Swiadomego.
skladania fatszywych zgloszen. Osoba dokonujaca zgloszenia wiedzae, ze do naruszenia prawa
nie doszlo (tzw. zgloszenie w zlej wierze) podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnoscei
1lub pozbawienia wolnosei do lat 2.

4, Przyjmowanie zgloszen narusze prawa jest elementem prawidlowego i bezpiecznego
zarzgdzania w Komendzie Powiatowe] Policji w Zninie i stuzy zwiekszeniu efekt:)moéci
wykrywania nieprawidiowoscei i podejmowania dzialan w celu ich eliminowania i ograniczania

ryzyka na wszystkich poziomach organizacyjnych.



5. Wdrozony system pizyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie nieprawidlowosci

W sposob. zapewniajacy rzetelne i niezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob

zapewniajacy ochrong przed dzialaniami o charakterze odwetowym, represyjnym,

dyskryminacyjuym lub innyimn rodzajern niesprawiedliwego traktowania w zwigzku

z dokonanym zgloszeniem.

6. Procedura ustalona zostala po konsultacji z zaktadowymi erganizacjami zwigzkowymi.

7. Kazda z 0s6b wykonujacych pracg/petniaeych shizbe w Komendzie Powiatowej Policji

w Zninie zobowigzana jest do.zapoznania si¢ ‘Z trescig Proceduty (nowa osoba, ktora bedzie

wykonywata. prace / pelnita stuzbe w Komendzie Powiatowej Policji w Zninie zobowigzana

jest zapoznad sig z trescig Procedury przed dopuszezeniem do wykonywania pracy/stuzby).

8. Uzyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

dzialanie nastgpeze - nalezy przez to tozumieé dziatanie podjete przez podmiot
prawny ‘lub organ publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszenin prawa bedgecemu przedmiotem
zgloszenia, W szczegllnosei przez postgpowanie wyjasniajace, wszczecie kontroli lub
postepowania administracyjnego, wniesienie :oskarienia? dziatanie podjete w celu
odzyskania $rodkéw ﬁna‘nsowych lub zamknigcie procedury realizowanej w ramach
wewngtrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania
dzialafi nastepezych lub procedury przyjmowania zgloszer zewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych;

dzialanie odwetowe — bezposrednie lub posrednie dzialanie: lub zaniechanie

w kontekscie zwigzanym =z praca, kiére jest spowodowane zgloszeniem

lub ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszyé prawa sygnalisty

lub wyrzadza lub moze wyrzadzié nieuzasadniona  szkode sygnaliscie,
w tym bezpodstawrie inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;
imformacja o naruszeniu prawa — nalezy przez to rozumieé informacjg, w tym

uzasadnione podejrzenie, dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa,

do ktérego doszio lub prawdopodobnie dojdzie w Komendzie Powidtowej Policji

W Zninie, w ktorej sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjacji

poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje lub pracowal, lub w innym podmiocie

prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub 'utrzymywﬁ- kentakt w kontekécie

zwigzanym z pracg, lub informacje dotyezaca proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

3



4)

5)

6)

7D

8)

9

infor'ma'cja Zwrotna — przekazanie sygnaliseie informacji na temat planowanych
lub podjetych dziatar nastgpezych i powodow takich dziatars;
pracodawca/przelozony wiasciwy w sprawach osobowych — Komendant Powiatowy
Poiicj_i_w Zninie —jako przetozony wlasciwy w sprawach osobowych;.

pracownik — czlonek korpusu stuzby cywilnej, pracownik nicobjety mnoznikowym

systemem wynagtadzania, zatrudniony w Komendzie Powiatowej Policjiw Zninie;

policjant - funkcjonariusz Polieji petnigcy stuzbg w Komendzie Powiatowej Policji
w Zninie;
zgloszenie — nalezy przez to rozumie informacje o naruszeniu prawa,. dokonane

za posrednictwem p_rzeznac_zonyc_h do tego kanatéw komunikacji okreslonych

w procedurze zgloszen wewngtrziych.

zgloszenie wewngtrzne — nalezy przez to rozumie ustne lub dokonane w postaci

papierowej lub elektronicznej przekazanie informacji o naruszeniu prawa zaistniatym.

w Komendzie Powiatowej Policji w Zninie za posrednictwem dedykowanych do tego

‘kanatéw komunikacji okreslonych w procedurze zgloszen wewnetrznych;

10) zgloszenie zewnefrzne - nalezy przez to rozamie usine lub dokonane w postaci

papierowej luib elektronicznej przekazanie informacji o naruszeniu prawa Rzecznikowi

Praw Obywatelskich-albo organowi publicznemu;

.1'1').naruszen:ie-p_r‘aw‘a — to dzialanie lub zaniechanie niezgodneé z prawem lub majace

na celu obejécie prawa, dotyezace:
a) korupcji,
b) zamowien publicznych,
¢} ustug, produktéw i rynkéw finansowych,
d) przeciwdziatania praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu,
¢} bézpleczenstwa produktdw 1 ich zgednosei z wymogami,
f) bezpieczenstwa transportu,
g) ochrony $rodowiska,
) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego,
i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,
i) zdrowia i dobrostanu zwierzat,,
k) zdrowia publicznego,
1) ochreny konsumentow,
m) ochrony prywatnosci i danych osobowycli,

n) bezpieczenstwa sieci i systeméw teleinformatycznych,



0) intereséw finansowych Skarbii Pafstwa Rzeczyp_ospol'i'tcj Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Eu‘ropej'_s'kiej,

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania osob prawnych;

q) konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela — wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wladzy publicznej i niezwigzane
z dziedzinami wskazanymi w kit a-p.

12) kontekst zwigzany z praca - nalezy przez to rozumied przeszle, obecne lub przyszie
dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub ushig lub pelnienia
funkeji W podmiocie prawnym hib na rzecz tego podmiotu, lub pelnienia shizby
W podmiocie prawnym, w ramach ktérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa
oraz istnieje mozliwos¢ doswiadczenia dziafafi odwetowych;

13) osoba, ktérej dotyczy zgloszenie — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgeq osobowosci prawnej, ktdtej ustawa,
przyznaje zdolnod¢ prawna, wskazana wzgloszeniu hib ujawnieniu publicznym jako
osoba, ktéra dopuscila si¢ naruszenia prawa lub jako osoba, z ktora. osoba, ktdra
dopuscila sig naruszenia prawa, jest powigzana;

14) 0soba pomagajaca w ‘dokonariiu zgloszenia — nalezy przez to rozumieé osobe
-ﬁ'zycz'nac-, ktéra pomaga sygnaliscie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym
w kontekscie zwigzanym z pracag/stuzba i ktérej pomoc nie powinna zostaé ujawniona;

15) osoba powigzana z sygnalists - nalezy przez to rozumieé osobe fizy¢zig, ktdra moze
doswiadezy¢ dziatan odwetowych, w tym wspétpracownika Iub osobg najblizsza
sygnalisty wrozumieniu art. 115§ 11 ustawyz dnia 6 czerwea 1997 1, - Kodeks karny
(Dz. U, 22024 1. poz. 17);

16) organ publiczny — nalezy przez to rozumieé naczelne i centralne organy administracii
rzgdowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek -samorzadu
terytorialnego, inne organy pafistwowe oraz inne podmidty wykonujace z mocy prawa
zadania z zakresu administracji publicznej, wlasciwe do podejmowania dzialai
nastgpczych w dziedzinach wskazainych w art, 3 ust. 1;

17) adres.do kontaktu - to adres korespondencyjny (miejscowosé, ulica nr posesji), adres
poczty elektronicznej lub identyfikator nadawcy Elekironicznej Platfoimy Ustug
Administracji Publicznej (ePUAP).



18) kanal komunikacji — rozumie si¢ przez to-techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwiajace dokonywanie zgloszenia. Kanaty komunikacji okreéla Rozdziat IV

PrOCEdllI-'y ”SPOSoby. przekazywania Zg}OS_ZCﬁ,,.__

Rozdzial 1T

Komérka odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

§ 1. Do przyjmowania zgloszen wewnqtrznych oraz podejmowania, dzialafi nastepczych,
Wi:;czaj_ ac w to weryfikacj ¢ zgloszenia wewngtrznego i dalszg komunikacj¢ z sygnalista, w tym
wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnal_isi_ci'e informacji zwrotnej
oraz zwiazanego z tym przetwarzania danych osebowych, w tym do prowadzenia rejestru
zgloszef wewngtrznych, upowazniony przez Komendanta Powiatowego Policji w Zninie jest
Naczelnik Wydziahi Prewencji Komendy Powiatowej Policji w Zninie i wyznaczony

przez niego funkcjonariusz Wydzialu Prewencji Komendy Powiatowej Palicji w Zninie.

§ 2. Nadzor nad czynno$ciami realizowanymi przez osoby, o ktérych mowa w § 1 sprawnje
Naczelnik Wydziatu Prewencji Komendy Powiatowej Policji w Zninie, ktéry kazdorazowo
po wplywie zgloszenia do Komendy Powiatowej Policji w Zninie wyznacza funkcjonariusza
badz funkcjonariuszy Wydzialu Prewencji Komendy Powiatowej Policii w Zninie

odpowiedzialnych za dalsze procedowanie z'giosz‘enia‘.

§ 3. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgtoszenia, Komendant Powiatowy Policii-
w Zninie na wniosek Naczelnika Wydziahi Prewencji Komendy Powiatowej Policji w Zninie.
moze w kazdym cZzasie upowazni¢ inne, bezstrorne osoby z ramienia Komendy Powiatowej
Policji w Zninie do uczestniczenia w procesie weryfikacji zgloszenia badZ w procesie dziatan
nastgpczych. Nie dotyezy to jednak 0s6b, co do ktérych z tresci zgloszenia wynika, ze moga.
by¢ w jakikolwiek sposéb negatywnie zaangazowane w dziatanie lub zaniechanie stanowiace
przedmiot Zgloszenia, a takze osob pozostajacych w relacji podleglosci stuzbowe]j z osobaini,

ktérych dotyczy zgloszenie.

§ 4. W przypadku, gdy zgloszenie -naruszenia. prawa dotyczy os6b, z Wydzialu Prewencji

Komendy Powiatowej Policji w Zninie, istnicje mozliwos¢ zlozenia zgtoszenia bezposrednio



Komendantowi Powiatowemu Policji w Zninie wsposéb okreslony w Rozdziale IV § 3 zdanie

2 niniejszej Procedury.

§ 5. W okolicznosciach, o ktérych mowa w § 4 Komendant Powiatowy Policji w Zninie
wyznacza Naczelnika Wydziatn Kryminalnego Komiendy Powiatowej Policji w' Zninie, ktory
upowazniony bedzie do podejmowania dzialan nastepczych, wlaczajac w to weryfikacjg
zg}osz_enia wewngtrznego i dalsza komunikacje z sygnalista, w tym wystgpowanie o dodatkowe
informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym

przetwarzania danych osobowych, w tym do prowadzenia rejestru zgloszef wewngtrznych.

§ 6. W przypadkn, gdy <zgloszenie naruszenia prawa dotyezy bezposredniego
dziatania/zaniechania kierownictwa Komendy Powiatowej Policji w Zninie 'istﬁi'e_je moZliwosé
zgloszenia zewngtrznego! do organu ‘wladciwego do ‘podejécia dziatah nastepezych
tj. do Komendanta Wojewddzkiego Policjii w Bydgoszezy za posrednictwem Naczelnika
Wydziatu Kontroli Komendy Wojewodzkiej Policii w Bydgoszezy w formie i w sposéb
prayjgty w Komendzie Wojewddzkiej Policji w Bydgoszczy.

§ 7. Osoby, o ktérych mowa w § 1-5 dzialajg na podstawie pisemhego upowaznienia
Komendanta Powiatowego Policji w Zninie i sq zobowigzane do zachowania tajemnicy
w zakresie informacji i danych osobowych, ktdre uzyskaly wramach przyjmowania
1 weryfikacji zgloszenia oraz podejmowania dzialaf nastgpezych, takze po ustaniu stosunku
pracy lub innego' stosunku prawnego, wramach ktérego wykonywaly te czynnosci.

Waz6r upowaznienia stanowi zatgeznik Nr 1 do Procedury.

Rozdzial 11T

Poufnosé informacji

§ 1. Osoby, o ktérych mowa w Rozdziale II niniejszej Procedury w zakresie przetwarzania
danych osobowych zobowigzane sg-do uniemozliwienia nicupowaznionym osobom uzyskania
dostepu do infotimacji objetych zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony poufnodci tozsamosci

sygnalisty osoby, ktérej dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej w zgloszeniu. Ochrona

i Przepisy odnoszgce sig do:,zgtoszeth zewnetrznych” wehodzg w ycie z dniem 23 grudnia 2024 r, — zgodaie
zart. 64 istawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistéw:



poufnosci dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna bezpodrednio lub. posrednio.
zidentyfikowaé tozsamoéé takich oséb. Oswiadczenie o :zachowaniu poufnodei stanowi

zatacznik Nr-2 do Procedury.

§ 2. Przy przyjmowaniu 1 weryfikacji zgloszenn wewnetrznych, podejmowaniu dziatan
nastepczych oraz zwigzanych z tym przetwarzaniem danych osobowych, przedsigbrane
sg srodki:
1) uniemozliwiajgce uzyskanie dostepu do informacji objetej zgloszeniem
nieupowaznionym osobom; |
2) zapewniajaee ochrong poufnogel tozsamodel zglaszajgcego, osoby, ktorej dotyczy

zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanegj wzgloszeniu.

§ 3. Ochrona poufnosci dotyczy informacji, na pedstawie ktorych mozna bezposrednio

lub posrednio zidentyfikowaé tozsamod¢ sygnalisty lub osoby, ktorej dotyczy zgloszenie.

§ 4. W trakcie procedowania zgloszenia, osoby do tego upowaznione, postuguja si¢ jedynie

numerem sprawy/zgloszenia, co przyczyni sig do zwiekszenia zglaszajacemu poufiiosei.

§5, W przypadku, gdy zgloszenie wewnetrzne Zostalo przyjgte ptzez osobg nieposiadajaca
upowaznienia w tym zakresie; osoba ta zobowigzana jest.do:

1) zachowania w tajemnicy i__nfonn‘acj_.i' moggeych skutkowac: ustaleniem tozsamosei osoby
dokonujacej zgloszenia lub osoby, ktorej dotyezy zgloszenie;

2) niezwlocznego przekazania zgloszenia wewngtrznego bezposrednio Komeéndantowi
Powiatowemu Policjii 'w Zninie, Naczelnikowi Wydzialu Prewencji Komendy
Powiatowej Policji w Zninie badZ osobie upowaznionej z Wydziatu Prewencji Komendy
Powiatowej Policjiw Zninie, bez wprowadzania jakichkolwiek zmian w tym zgloszeniu.

§ 6. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych sygnalisty w zwigzku
ze zgloszenia naruszenia prawa w Komendzie Powiatowej Policji w Zninie stanowi zatacznik
Nr 6do nini¢jszej Procedury:

§ 7. Klauzula infotinacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych 0s6b, ktéryeh danych
zostaly pozyskane w- zwigzku ze zgloszeniem naruszenia prawa w Komendzie Powiatowej

Policji w Zninie stanowi zatacznik Nr7 do niniejszej Procedury.



Rozdzial IV

Sposoby przekazywania zgloszen

§ 1. Zgloszenie wewnetrzne moze by¢ dokonane ustnie (za posrednictwem nienagrywanej linii
tél'e'fdﬁicmej lub podczas bezposredniego spotkania) lub pisemnie: (w postaci papietowej

Iub elekironicznej).

§ 2. Skladane zgloszenie powinno zawieraé przejrzyste i pete wyjastienie przedmiotu sprawy
oraz powinno zawieraé¢ co najmniej nastepujace informacje: date oraz miejscé zaistnienia
naruszenia prawa lubdate i miejsce pozyskania infOnn‘acj_ﬁi'o.naruszeniu prawa, opis konkretnej
sytuacji lub okolieznosci stwarzajgeych mozliwosé wystapienia naruszenia prawa, wskazanie
podmiotu, ktorego dotyczy zgloszenie, wskazanie ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa,
wskazanie wszystkich dowodéw i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktére moga okazaé
sig-poinocne w procesie rozpatrywarnia zgloszenia, wskazanie preferowanego sposobu koritaktu

zwrotnego, Przyktadowy druk formularza zgloszenia stanowi zatgcznik Nr-2 do Procedury.

§ 3. Zgloszenie w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez skierowanie go na adres:
Komenda Powiatowa Policji w Zninie, Plac Wolnosci 4, 88-400 Znin w zamknictej kopercie

-z dopiskiem ,informacja o naruszeniu prawa ~ do rgk wiasnyeh osoby upowainioej”,

§ 4. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w -ust. 2, nie ‘moze byé otwierana przez osobg
nieposiadajgeg upowaznienia Komendanta Powiatowego Policji w Zninie do przyjmowania.

zgloszen Wewnqt-rznych oraz podegjmowania dzidlan nastepczych.

§ 5. Dostep do wiadomosel zlozonej w zamknigtej kopercie z depiskiem yinformacia

o_naruszeniu_prawa_— do_rak wlasnych osoby upowainionej” ma tylko: Komendant

Powiatowy Policji w Znirie lub osoba go zastgpujaca, Naczelnik Wydziatlu Prewencji
Komendy Powiatowej Policji w Zninie lub upowaznieni w tym zakresie funkcjonariusze

Wydziatu Prewencji Komendy Powiatowej Policji w Zninie.

§ 6. Zgloszenie wewnetrzne w postaci elektronicznej moze byé dokonane poprzez skierowanie
g0 na adres poczty _ele_k’t'ronicznej:_'_komendant—znin@bg;.poliicja,_g_ov_.‘pl. Dopuszcza si¢ takze
mozliwos¢ dolaczenia do wiadomosci zalacznika (w ktérym. opisane przedmiot zgloszeénia),
po uprzednim uzycin oprogramowania szyfrujacego lub kompresujacego dane, tj. np. 7-ZIP
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lubinnych dedykowanych do tego celu rozwigzan, przy czym przekazanie hasta w tym
wypadku musi odbyé si¢ w bezpieczny sposdb, za pomoca innego medium np. droga

telefoniczna osobie upowaznionej do przyjmowania zgtoszeth wewnetrznych.

§ 7. Zgloszenie ustne, za posrednictwem nienagrywane] linii telefonicznej pod numerem
telefonu: 47 75 26 208 dokohane moze by¢ od poniedziatku do pigtku w godz. od 7:30 -do 15:00
(poza dniami ustawowo. wolnymi od pracy). Zgloszenie te dokuméntowane jest w formie
protokotu rozmowy, odtwarzaj'qcego- doldadny jej przebieg, sporzagdzonego przez osobe
upowazniong do- przyjmowania zgloszen. Zglaszajgcy moze dokonaé sprawdzenia,

poprawienia i zatwierdzenia protokolu rozmowy przez jego podpisanie.

§ 8. Na wniosek zglaszajacego zgloszenie ustne moze byé dokonane podcezas bezposredniego
spotkania w Komendzie Powiatowej Policji w Zninie zorganizowanego w terminie 14 dni
od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce o zachowanie poufnosei tozsamoscl sygnalisty,
spotkanie takie organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu. Spotkanie umowic
mozna dzwonige pod numer telefonu: 47 75 26 205. W takim pizypadku za zgoda sygnalisty
zgloszenie dokumentowane jest w formie protokotu spotkania, odtwarzajgcego jego dokdadny
przebieg, przygotowanego przez osobg upowazniong do przyjmowania zgloszef. Zglaszajacy
moze dokonaé sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzénia protokolu spotkania przez jego

podpisanie.

8§ 9. W zakresie zgloszen, o ktérych mowa w. niniejszym rozdziale, nie podlegajg tejestracji
w spos6b okrelony w Decyzji nr 43/2019 Komendanta Powiatowego Policji Ww.Zninie Z dnia
27 marca 2019 r. w sprawie szczegdlowych zasad pracy kancelaryjnej w Komendzie

Powiatowej Policji w Zninie oraz jednostkach podlegtych.

§ 10. W przypadkn stwierdzania, po analizie informacji, iz ni¢ stanowi ona zgloszénia

wewnetrznego, zapisy § 9 nie stosuje sie.
§ 11. Komenda Powiatowa Policji w Zninie nie dopuszeza anonimowego zgloszenia:

Zgloszenia anonimowe nie podlegaja rozpoziianiu w trybie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca

2024 1. o ochronie sygnalistéw oraz przedmiotowej Procedury:
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§ 12. W celu skutecznego podjgeia dzialan nastepczych ofaz przekazania informacji zwrotnej
sygnalista podaje adres do kontaktu. Jezeli w zgloszeniu nie podano adresu do kontaktu
aﬁi nie jest mozliwe ustalenie ‘tego adresu na podstawie po'é'iadanych darnych, ‘nie- bedzie
realizowany. obowigzek udzielania informacji zwrotnej na zadnym 2z etapéw procedowania

Zgtoszenia.,

Rozdzial 'V

Rejestr zgloszen wewngtrznych

§ 1. Kazde zgloszenie (dokonane za posrednictwem przeznaczonych do tego kanaléw
komunikacji) podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszef - wewngtrznych..

§ 2. Za prowadzenie Rejestru zgloszefi wewnetrznych odpowiada Naczelnik Wydziahy
Prewencji Komendy Powiatowej Policji w Zninie. Rejestr przechowywany
jest w pomieszezeniu  stuzbowym uzytkowanym przez. Naczelnika Wydzialu Prewencji
Komendy Powiatowej Policji w Zninie w uzytkowanej przez niego, zabezpieczonej
przed dostepiem 0s6b postronnych szafie zamykanej na klucz. |

§ 3. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w Rozdziale 11 § 5, wpist
do Rejestru zgloszefi wewnetrznych ddkom’_lj_‘e osoba upowazniona przez Komendanta
Powiatowego. Policji w Zninie do realizacji czynnosci okre§lonych w § 5 — po zaKoficzeniu
dziatan nastepczych.

§ 4. Rejestr zgloszen wewngtrznych Zawiera o ‘najmniej: numer zgloszenia, przedmiot.
naruszenia prawa, dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktdrej dotyczy zgloszenie — niezbedne
do identyfikacji tych os6b, adres do kontaktu sygnalisty, date dokonani"a.'zg{()szeni'a,_'i’ﬁfonnacje
o podjetych dziataniach nastepczych, date zékoﬁcienia- sprawy. Wzor Rejestru stanowi
zataeznik Nr 3 do Procedury,

§ 5. Rejestr.zgloszen wewngtrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnoscei, a dane
osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgloszefi sg przechowywane przez okres 3 lat
po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakeficzono dzialania hastepcze

lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami.
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Rozdziat VI
Wstepna weryfikacja zgloszenia

§ 1. Naczelnik Wydzialu Prewencji Komendy Powiatowej Policji w Zninie bgdz osoba
g0 zastepijaca w terminie 7 dni.od dnia wplywu do Komendy Powiatowe] Policji w Zninie
zgloszenia dokonanego za postednictwem kanatow komunikacj__i wskazanych w Rozdziale IV
Procedury, potwierdza sygnali$cie przyjecie zgloszenia wewngtrznego, chyba, ze sygnalista

nie:podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekazaé potwierdzenie.

§ 2. Wstepna wer-_yﬁkacj_a zgloszenia, ktéra wplyneta do Komendy Powiatowej Policji w Zninie
za posrednictwem kanatéw komunikacji wskazanych w Rozdziale TV Procedury polega
na ustaleniu, czy informacja ta stanowi ,informacjé o naruszeniu prawa” (w rozomieniu
wskazanym w Rozdziale 1 § 8 pkt 14 Procedury) i czy zostata ota dokonana przez osobg
wymieniona w Rozdziale I § 2 Procedury. Celem wstepnej weryfikacji jest takze ustalenie,
czy nie zachodzg okolicznosel wykluczajace dalsze procedowanie zgloszenia, o ki6rych mowa

w art. 5-ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

§ 3. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji, negatywnych przestanek,

o ktorych mowa w § 2, brak j_est_p_ods’taw do prowadzenia dzialan nastepezych.

§4. W sytuacji, o ktérej mowa w § 3 infornje sie zglaszajacego podajae ustalenia ze wstgpnej
weryfikacii jego zgloszenia tj. wskazujac, iz brak jest podstaw do -dals26'g0. procedowania.
zgloszenia w trybie ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r, o ochronie sygnalistéw i podjgcia’ dziatan
nastgpczych. Mozna informowaé, iz informacja. objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu
w trybie ptzewidzianym w przepisach odrgbnych np. zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia
przestepstwa, skargi, wniosku, petyeji lub jeiko-p'rzedm'iot powddztwa cywilnego lub moze
zostaé przedstawiona wlasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie. Przekazujac
wskazane 'illfo'rmacj_e,- poucza si¢ takze osobe zglaszajaca, iz udzielona informacja nie wplywa
na dopuszczalnoé¢ wniesionego péini'ej drodka: prawego, na bieg termindéw, ani na tresé

rozstrzygniecia lub.sposob zakonczenia postgpowania.

§ 5. W pizypadku stwierdzenmia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek,

o ktorych mowa w § 2 podejmuje si¢ dziatania nastgpcze.
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§ 6. Przy czynnosciach, o ktorych mowa w § 11 § 4 realizuje si¢ jeédnoczesnie obowiazek
informacyjny wynikajacy zart. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizyeznych w zwigzku
z przetwarzaniem. danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia  dyrektywy  95/46/ WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) — w zakresie informagji wskazanych w zataczniku Nr 6.

Rozdzial VII.

Dzialania nastepeze

§ 1. Celem dzialai nastgpczych jest weryfikacja prawdziwosci informacji zawartych
w  zgloszeniu wewnetrznym,  polegajgca na  uprawdopodobnieniu  zgloszenia
ofaz przéciwdzialanie nieprawidlowodciom, o ktorych mowa w zgloszeniu wewngtrznym,
popizez. podj¢cie dzialafi zaradezych przed wystapieniem skutkéw naruszenia prawa

Iub ich maksymalne zminimalizowanie.

§ 2. Dzialania nastgpcze realizowane sa przede wszystkim w formie ‘wewnetrznégo
postgpowania sprawdzajaco-kontrolnego zmierzajacego do realizacii celéw dziatania

nastgpczego.

§ 3. W ramach dziatari nastgpczych istnieje miozliwosé.:

1) zwracania si¢ z zachowaniem zasad poufnoéci tozsamosci sygnalisty o zajecie
stanowiska do osoby, ktérej dotyczy zgloszenie;

2)weeln zgromadzenia dodatkowych .informacji odbierania wyjaénienr od. oséb
dysponujacych wiedza w przediniocie badanego naruszenta;

3) pozyskiwanie kopii dokumentéw dot. badanego naruszenia z poszanowaniem
przepiséw prawa regulujacych kwestie dostepu do danej dokumentacji procedowanej
w okreslonym trybie postepowania;

4) wystgpowanie do sygnalisty, z wykorzystaniem adresu do kontakti. o wyjasnienia
lub dodatkowe informacje, jakie moga byé w jego posiadaniu, zwlaszcza, jesh tredei
zawarte w danym zgloszeniu nie pozwalaja w pelni ‘narealizacje celéw dzialath

nastgpezych. Jezeli sysmalista sprzeciwia sig przestaniu  zadanych “wyjasnien
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lub dodatkowych informacii lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosei

tozsamosci sygnalisty, odstepuje si¢ od Zadania wyjasnien lub dodatkowych informagji.

§ 4. Przy czynno§ciach wzgledem oséb dysponujacych wiedzg w przedmiocie badanego
naruszenia, ktorych dane zostaly pozyskane w zwiazku ze zgloszeniem naruiszenia, realizuje
sie jednoczesnie obwigzek informacyjny wynikajacy zart. 14 rozperzadzenia Parlamentu
Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie. ochrony 0séb
fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w.sprawie swobodnego przephywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnego rozporzqdzenia o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) — w zakresie informacji wskazanych w zatgezniku
Nr 7.

§5 W toku realizacji dziatan nastepezych, wszystkie osoby je realizijace, majg obowigzek
podejmowania czynnoéei, z zachowaniem nalezytej starannosci, a takze obowigzek

zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosei sygnalisty.

§ 6. Dziatania nastgpcze dokumentuje si¢ sprawozdaniem przedkladanym do zatwierdzenia
Komendantowi Powiatowemu Policji w Zninie, zawierajgcym inform_ac_j_‘e_ 0

- przebiegu realizowanych czynnosci;

- realizacji celéw: dziatania nastgpezego;

- rekomendacjach: w zaktesie wskazania Srodkéw naprawezych mozliwych do wdrozenia
w Komendzie Powiatowej Policji w Zninie lub dyseyplinujgcych w stosunku do osoby, ktdra
dokonala naruszenia prawa, jak réwnicz w zakresic dalszego nadania biegu sprawie poprzez.
‘migdzy innymi wskazanie, ze wskutek dzialan nastepczych stwierdzono, iz informacja objgta
‘zgloszeniem ‘winma byé procedowana w trybie postgpowania prawnego ‘toczacego sig
na podstawie przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego, w szezegblnosdei p_o_s_t&;powanie-
karne, cywilne, administracyjne, dyscyplinarne lub o natuszenie dyscypliny finanséw
publicznych, albo postepowanie: toczgee si¢ na podstawie regulacji wewnetrznych wydanych
weeli wykonania przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, w szezegdlnoscl
antymobbingowych.

- ‘wskazaniu czy w toku dzialan nastgpczych tjawniono okolicznosci podlegajace
odpowiedzialnosci karnej uregulowanej w Rozdziale 6 ustawy z dinia 14 czerwcea 2024 1.
o ochronie sygnalistéw. Przede- wszy_stkich dyspozycje art. 54 — ,uniemozliwienie lub
utrudnianie -dokonania zgloszenia”, art. 55 ~ ,-podejmowanie dziatan odwetowych”, art. 56 —
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Ljawnienie tozsamogcei sygnalisty, oseby pomagajacej w dokonaniu zgloszenia lub osoby
powiazanej z sygnalistg”, art. 57 — ,,dokonartie zgloszenia lub wjawnienia publicznego pomimo

wiedzy o braku naruszenia prawa”;

§ 7. Naczelnik Wydzialu Prewencji Komendy Powiatowej Policji w- Zninie przekazuje
sygnaliscie informacje zwrotig na temat planowanych lub podjetych dzialaf nastepezych
ipowodow takich dzialad wmaksymalnym terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy
od potwierdzenia przyjecia zgloszenia wewhetrznégo, a w przypadku iieprzekazania
potwierdzenia, o ktérym mowa w § 12 ust. 5 niniejszej procedury ég{osZeﬁ ‘wewnetrznych
3 miesigey od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgloszenia wewnetrznego, chyba ze zglaszajacy

ni¢-podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazaé informacje zwrotna.

Rozdzial VIII

Zakaz dziatan odwefowych

§ 1. Wprowadza sig bezwzgledny zakaz podejmowania dziatan odwetowych wdbec"sygnali'sty,
ktéry dokonal zgloszenia (zardwno wewngtrznego, jak i zewnctrznego), a takze ujawnienia
publicznego — zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronie sygnalistow.

§ 2. Do kwestii zwigzanej z zakazem dziatah odwetowych i §rodkéw ochrony, odnoszacych sie
do zgloszen zwigzanych z niniejsza Procedura, zastosowanie maj g przepisy Rozdziatu 2 ustawy

z dnia 14 czerwca 2024 120 ochronie sy_gnalistéw.

Rozdzial TX

Zgloszenia zéwngtrzne

§ 1. Informacja o naruszeniu prawa w formie ustnej lub pisemnej moze byé w kazdym
przypadku. zgloszona rowniez do Rzecznika Praw Obywatelskich albo organéw publicznych
oraz do instytucji, organdw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej; z pominieciem

hiniejszej procedury zgloszen wewngtrznych — bez dokonania zgloszenia wewnetrznego?.

? Przepisy odnoszice si¢ do ,.zgloszen zewnetrznych” wehodzg w Zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. — zgodnie
z-ar. 64 ustawy z'dnia 14 czerwea 2024 ¢.-0 ochronie sygnalistow.
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§ 2. Zploszenie zewnetrzne jést przyjmowane przez Rzecznika Prawa Obywatelskich albo
organ publiczny, ktorzy nastepnie podejmuja czynhosei okreslone w procedurze przyjmowania

zgloszen zewnetrznych.

§ 3. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny sa odrebnymi administratorami
w zakresie danych esobowych podanych w zgloszeéniu zewngtrznym, Ktore zostalo przyjete

przez te organy.

§ 4. Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organ publiczny na swoich stronach w Biuletynie
Informacji Publicznej w-oddzielnej, tatwo. identyfikowalnej i dostepnej sekcji udostepniaja
w sposdb ziozumiaty dla sygnalisty niezbedne informacje, w tym takze na temat sposobu
dokonywania  zgloszenia zewngtrznego 'z uwzglednieniem danych kontaktowych

umozliwiajacych jego dokonanie..

§ 5. Organem publicznym wiasciwym do przyjecia zgloszenia: zewngtrznego dotyczacego
naruszenia prawa przez stuzby specjalne, o ktérych mowa w art, 11 ustawy 2 dnia 24 maja
2002 r. o Agencji Bezpieczenstwa 'Wewﬁf;trzncgo__ oraz Agencji Wywiadu, jest Prezes Rady
‘Ministrow albo Minister — Koordynator Stuzb Specjalnych, w przypadku jego powolania.
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