KOMISARIAT POLICJI
W BARCINIE
L.dz. P - 124/11
Egz. nr 1

REGULAMIN
KOMISARIATU POLICJI W BARCINIE
z dnia 30 wrzesnia 2011 r.

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 06 kwietnia 1990 r. o Poligji (Dz. U. z 2007
r., Nr 43, poz. 277 z pozn. zm.)1 postanawia si¢, co nastepuje:

ROZDZIAL 1
Postanowienie ogolne

§1.

Ustala sie Regulamin Komisariatu Policji w Barcinie, zwanego dalej ,Komisariatem”,
z siedziba w Barcinie przy ul. Artylerzystow 9a.

§ 2.

Komisariat jest jednostka organizacyjna Policji, przy pomocy ktorej Komendant
Komisariatu Policji w Barcinie zwany dalej ,Komendantem Komisariatu Poligji”,
realizuje zadania okreslone w ustawach i przepisach wykonawczych wydanych na
ich podstawie.

§ 3.

Zakres dzialania Komisariatu okreslaja odrebne przepisy Komendanta Glownego
Policjii o szczegélowych zasadach organizacji i zakresie dzialania komend,
komisariatow i innych jednostek organizacyjnych Policji. !

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogltoszone w Dz.U. z 2007 r., Nr 57, poz.390, Nt 120, poz. 818, Nr
140, poz. 981 i Nr 165, poz. 1170, z 2008 r., Nr 86, poz. 521, Nr 171, poz. 1065 i Nr 237, poz, 1651, z 2009 r. Nr 22, poz.120,
Nr 62, poz.504, Nr 85, poz. 716, Nr 97, poz. 803, Nr 98, poz. 817, Nr 115, poz. 959, Nr 157, poz. 1241, Nr 168, poz. 1323, Nr
195, poz. 1502, Nr 201, poz. 1540, Nr 206, poz. 1589 i Nr 223, poz. 1777 oraz z 2010 r. Nr 34, poz. 620, Nr 98, poz. 626, Nr
125, poz. 842, Nr 127, poz. 857, Nr 157 ,poz. 1241, Nr 164, poz. 1108,i Nr 182, poz. 1228 i Nr 240, poz. 1602,z 2011 Nr 117
poz 677



ROZDZIAL 2
Struktura organizacyjna Komisariatu
§ 4.

Ustala sie nastepujaca strukture Komisariatu Policji:

1) Kierownictwo:

a) Komendant Komisariatu Policji,

b) Zastepca Komendanta Komisariatu Policji.

2) Komorki organizacyjne, ktorych zadania okreslaja zataczniki:
a) Zespot Kryminalny - zalacznik nr 1,

b} Zespot do spraw Wykroczen, Nieletnich i Patologii - zatacznik nr 2,
¢) Zespol Patrolowo-Interwencyjny - zalacznik nr 3,

d) Zespot Dzielnicowych - zatacznik nr 4,

e) Posterunek Policji w Labiszynie - zalacznik nr 5.

f) Zespol do spraw Prezydialnych — zalacznik nr 6

ROZDZIAL 3
Tryb kierowania w Komisariacie

§5.

Komisariatem kieruje Komendant Komisariatu Policji przy pomocy Zastepcy
Komendanta Komisariatu Policji.

§ 6.

Komendant Komisariatu Policji okresla zakres zadan i kompetencji na stanowisku
Zastepcy Komendanta Komisariatu Policji oraz zakresy czynnosci dla podlegtych
policjantow i pracownikéw cywilnych.

§7.

Komendant Komisariatu Policji moze upowazni¢ poszczegolnych policjantow lub
pracownikow do wydawania w jego imieniu decyzji lub wykonywania czynnosci
w okreslonych sprawach.

§8.

Komendant Komisariatu Policji moze powolywac stale lub dorazne komisje, zespoly,
jak tez osoby do realizacji funkcji doradczych i opiniodawczych oraz wyznaczonych
przez niego zadan.

§9.

Komendant Komisariatu Policji moze zleca¢ podleglym policjantom i pracownikom
wykonywanie zadan innych niz okreslone w kartach opisu stanowisk pracy i
opisach stanowisk pracy.

§10.
Komendant Komisariatu Policji jest zobowiazany do:

1) biezacej aktualizacji kart opisu stanowiska pracy w przypadku zmian
organizacyjnych, zmiany zadan komorki lub zakresu czynnosci dla stanowisk
policyjnych oraz stanowisk pracowniczych nieobjetych mnoznikowym systemem
wynagradzania;

2) sporzadzenia dla podleglych mu bezposrednio pracownikow zatrudnionych na
podstawie przepisow o shuzbie cywilne) opisow stanowisk pracy w trybie 1 na
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zasadach  okreslonych w przepisach w sprawie dokonywania opisow
1 wartosciowania stanowisk pracy w stuzbie cywilnej;

3) opracowania i biezacej aktualizacji indywidualnych zakresow czynnosci dla
stanowisk, na ktorych zatrudnia sie pracownikow na podstawie przepisow o stuzbie
cywilnej.

§11.

Komendant Komisariatu Policji zapewni warunki:

1) sprawnej realizacji zadan stuzbowych;

2) ksztaltowania wlasciwych postaw etycznych policjantéow i pracownikow Policji;
3) dobrego poziomu komunikacji interpersonalnej;

4) ksztalcenia i doskonalenia zawodowego.

ROZDZIAL 4
Przepisy przejsciowe i koficowe

§12.

Komendant Komisariatu Policji zapozna podleglych policjantow i pracownikéow
z trescia niniejszego regulaminu.

§13.

Komendant Komisariatu w terminie 30 dni od daty wejscia w zycie regulaminu
uaktualni karty opisu stanowiska pracy i zakresy czynnosci na podlegtych
stanowiskach stuzbowych.

§14.

Traci moc regulamin Komisariatu Policji w Barcinie z dnia 1 sierpnia 2007 r. z poz.
zm.

§15.

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kom?[ndant Komiggriatu Policji

w Barcinie
asp. Jacek Adamczyk

W porozumieniu:
Komendant Powjatowy Policji
W Znimde

: !
z up. Pierwsiy Zastepca
KomendantaLPowiatowego Policji
w Zninie
nadkom. Dariusz Biskup



Zatacznik nr 1
do Regulaminu Komisariatu Policji
w Barcinie z dnia 28 wrzes$nia 2011 .

Zadania Zespotu Kryminalnego Komisariatu Policji w Barcinie:

1.Wykonywanie czynnosci operacyjno-rozpoznawczych i dochodzeniowo-sledczych
w celu yjawniania przestepstw i sprawnego wykrywania ich sprawcow;

2. Rozpoznawanie zagrozenia przestepczego w zakresie przestepczosci kryminalnej

1 gospodarczej na podleglym terenie;

3. Rozpoznanie kierunkow, form i metod skutecznego zwalczania przestepstw,
ujawniania sprawcow oraz zapobiegania przestepczosci;

4. Praca z osobowymi zrodlami informacji;

5. Stosowanie form i metod pracy operacyjnej w zaleznosci od wystepujacego
zagrozenia,

6. Organizacja 1 bezposrednie poszukiwanie oséb i rzeczy oraz identyfikacja nn.

osob i zwlok, wspoldzialanie w tym zakresie z innymi jednostkami Policji;

7. Monitorowanie zjawisk w zakresie subkultur mtodziezowych, sekt wyznaniowych,
pseudokibicow i innych Srodowisk stwarzajacych zagrozenie przestepcze;

8. Bezposrednie zwalczanie przestepczosci cudzoziemcow;

9. Dokonywanie analiz zagrozenia przestepczoscia kryminalna i gospodarcza ich
struktury, analizowanie 1 kojarzenie biezacych zdarzen oraz wypracowanie
wnioskow;

10.Konwojowanie i doprowadzanie oséb zatrzymanych do sadu, prokuratury,
aresztu sledczego, zgodnie z wydanymi przez uprawnione organy nakazami;

11. Udzial w ogledzinach na miejscach zdarzen w celu ujawniania
1 dokumentowania sladow przestepstw;

12. Prowadzenie postepowan przygotowawczych w sprawach o przestepstwa
kryminalne i gospodarcze;

13. Wykonywanie czynnosci na miejscu zdarzen;

14. Wspoldziatanie z wydzialem kryminalnym KPP w Zninie w zakresie zwalczania
przestepczosci gospodarczej;

15. Realizowanie czynnosci w ramach pomocy prawnych na rzecz innych jednostek
organizacyjnych Policji i innych instytucji i podmiotéw, na podstawie i zgodnie
z przepisami prawa regulujacymi dana problematyke;

16. Zapewnienie przestrzegania przepisoOw o ochronie informacji niejawnych oraz

danych osobowych.
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Zatacznik nr 2
do Regulaminu Komisariatu Policji
w Barcinie z dnia 28 wrzesnia 2011 r.

Zadania Zespotu do spraw Wykroczen, Nieletnich i Patologii Komisariatu Policji
w Barcinie:

1. Prowadzenie postepowan w sprawach o wykroczenia;

2. Prowadzenie dokumentacji w zakresie czynnosci wyjasniajacych w sprawach
o wykroczenia;

3. Wspoldziatanie z komorkami organizacyjnymi KPP w Zninie oraz innymi
jednostkami Policji w zakresie rozpoznania i zapobiegania wykroczeniom,

a takze ujawniania i $cigania sprawcow wykroczen;

4. Realizowanie zadan w zakresie ograniczenia stanu zagrozenia bezpieczenstwa
i porzadku publicznego w ramach prewencji kryminalnej, przeciwdzialania
demoralizacji i przestepczosci nieletnich, ograniczenia skutkéw przemocy

w rodzinie

5. Sporzadzanie okresowych sprawozdan dla potrzeb KPP w Zninie;

6. Wspotpraca z dzielnicowymi, Sadem Rejonowym - Wydziatem Rodzinnym

1 Nieletnich, kuratorami dla nieletnich, pedagogami szkolnymi, placowkami
opiekunczymi oraz instytucjami i organizacjami poza policyjnymi dzialajacymi na
rzecz nieletnich;

7. Prowadzenie dzialan z zakresu profilaktyki i prewencji kryminalnej na rzecz
Nieletnich;

8. Prowadzenie dzialan informacyjno-edukacyjnych z dzieé¢mi i mlodzieza,
rodzicami oraz instytucjami majacymi wplyw na ksztaltowanie postaw dzieci

1 mlodziezy na temat istniejacych zagrozen,

9. Wspolpraca z przedstawicielami organéw samorzadowych 1 lokalnych
spolecznosci na rzecz bezpieczenstwa i porzadku publicznego na terenie stuzbowym
Komisariatu;

10. Konwojowanie 1 doprowadzanie oséb zatrzymanych do sadu, prokuratury,
aresztu sledczego, zgodnie z wydanymi przez uprawnione organy nakazami;

11. Uczestniczenie w pracach komisji i zespotow, a takze w spotkaniach, ktore maja
na celu skoordynowanie wspolnych dzialan w zakresie przeciwdziatlania
demoralizacji, czynom karalnym 1 innym zjawiskom patologii spotecznej wsrod
nieletnich;

12. Zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz

danych osobowych.



Zalacznik nr 3
do Regulaminu Komisariatu Policji
w Barcinie z dnia 28 wrzesnia 2011 r.

Zadania Zespotu Patrolowo-Interwencyjnego Komisariatu Policji w Barcinie:

1. Patrolowanie przydzielonych rejonéw shuzbowych i podejmowanie dziatan
majacych na celu - zapobieganie przestepstwom 1 wykroczeniom oraz innym
zjawiskom patologii spotecznej.

2. Podeymowanie natychmiastowych dzialan zmierzajacych do ochrony zycia
1 zdrowia obywateli oraz mienia przed bezprawnymi zamachami naruszajacymi te
dobra.

3. Natychmiastowe reagowanie na wiadomos¢ o przestepstwie przez podjecie
niezbednych srodkow do zatrzymania sprawcy na goracym uczynku i zabezpieczenie
sladow przed osobami postronnymi.

4. Zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku publicznego w miejscu publicznym i poza
nim.

5. Podejmowanie z wlasnej inicjatywy, na wezwanie obywateli lub polecenie
dyzurnego interwencji w celu przywrocenia porzadku prawnego.

6. Legitymowanie osob, kontrolowanie pojazdow, przeprowadzanie kontroli
osobistych oraz przegladania bagazy i sprawdzanie tadunkow na zasadach i zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa.

7. Prowadzenie obserwacji obiektow i kontrolowanie miejsc zagrozonych celem
ujawniania zdarzen, zatrzymania sprawcy przestepstwa, wykroczenia, ochrony
obiektu.

8. Konwojowanie 1 doprowadzanie osob zatrzymanych do Sadow, Prokuratury,
Aresztu Sledczego, Zakladu Karnego zgodnie z obowiazujacymi przepisami
o konwojowaniu o0sob.

9. Zabezpieczanie tras przejazdow konwojow wartosciowych 1 tladunkow
niebezpiecznych.

10. Realizowanie przedsiewzie¢ zwiazanych z  zapewnieniem  porzadku
1 bezpieczenstwa podczas imprez masowych, uroczystosci, akcji policyjnych, klesk
zywiotowych oraz innych nadzwyczajnych wydarzen.

11. Podejmowanie z innymi komorkami jednostki przedsiewzie¢ zmierzajacych do
ujecia os6b poszukiwanych oraz odzyskania przedmiotéw utraconych w wyniku
przestepstwa.

12.Zglaszanie dyzurnemu jednostki o wszystkich podjetych z wlasnej inicjatywy lub
na wezwanie obywatela czynnosci, jak rowniez informowanie o stwierdzonych

podczas shuzby nieprawidlowosciach zwiazanych z bezpieczenstwem obywateli,



ochrona mienia oraz zapewnieniem ladu i porzadku publicznego.

13. Realizowanie zarzadzen, rozkazow, decyzji i wytycznych wydanych przez
uprawnione podmioty.

14. Prowadzenie na biezaco wymaganej dokumentacii.

15. Prowadzenie gospodarki mandatowej zgodnie z obowiazujacymi przepisami

16. Dbalosc o powierzony sprzet transportowy oraz jego wyposazenie, przestrzeganie
obowiazujacych w tym zakresie przepisow wykonawczych.

17. Utrzymywanie wiezi ze spoleczenstwem poprzez prowadzenie rozmow
z obywatelami, dozorcami, administratorami budynkow, stuzbami ochrony mienia,

straznikami miejskimi, listonoszami, pracownikami stacji paliw itp.



Zalacznik nr 4
do Regulaminu Komisariatu Policji
w Barcinie z dnia 28 wrzesnia 2011 r.

Zadania Zespotu Dzielnicowych Komisariatu Policji w Barcinie

1. Utrzymywanie porzadku i bezpieczenstwa publicznego w rejonie stuzbowym,
a w szczegolnosci ochrona zycia i zdrowia obywateli oraz mienia.

2. Prowadzenie ciagtego rozpoznania pod wzgledem osobowym, terenowym, ogolnej
charakterystyki rejonéw oraz zjawisk i zdarzen wywierajacych wplyw na stan
porzadku i bezpieczenstwa osobowego.

3. Natychmiastowe reagowanie na wiadomos¢ o przestepstwie 1 wykroczeniu przez
podjecie niezbednych, stosownych do okolicznosci czynnosci stuzbowych w
szczegolnosci zmierzajacych do ustalenia i zatrzymania sprawcy oraz udzielenia
pomocy osobie poszkodowanej.

4. Uczestniczenie w procesie wykrywczym poprzez zbieranie i przekazywanie
informacji, co do os6b mogacych by¢ sprawcami przestepstwa, przebiegu i sposobu
dokonania przestepstwa, miejsc znajdowania sie przedmiotow pochodzacych z
przestepstwa, pokrzywdzonych, swiadkow oraz innych oséb posiadajacych
informacje mogace przyczynic¢ sie do ustalenia sprawcy i udowodnienia mu winy.

5. Wspoldziatanie z Zespolem Kryminalnym pod katem wymiany informaciji
1 podjecia wspolnych dziatan wykrywczych.

6. Sprawowanie nadzoru nad osobami zwolnionymi z Zaktadow Karnych, oddanymi
pod dozor policyjny i objetymi nadzorem w ramach rozpoznania osobowego.

7. Prowadzenie czynnosci o wykroczenia, obshuga zdarzen.

8. Podejmowanie przedsiewzie¢ z zakresu prewencji kryminalnej zmierzajacych do
zapobiegania dzialalnosci przestepczej, a w szczegolnosci:

- organizowanie 1 inspirowanie dziatan i przedsiewzie¢ prewencyjnych,

- inspirowanie 1 uczestniczenie w spotkaniach organizowanych przez samorzady,
szkoty lub organizacje mogace przyczynic sie do poprawy bezpieczenstwa i porzadku
publicznego, zwalczania patologii oraz wlasciwej edukacji i wychowania mtodziezy.
9. Kontrolowanie respektowania obowiazujacych przepisow 1 zarzadzen
porzadkowych wydanych przez uprawnione podmioty, stosujac odpowiednie srodki
przewidziane prawem.

10. Przeprowadzanie wywiadow 1 ustalen na zadanie uprawnionych organow oraz
udzielanie pomocy lub asysty przedstawicielom organéw egzekucyjnych.

11. Realizowanie przedsiewzie¢ zwiazanych 2z zapewnieniem  porzadku
1 bezpieczenstwa publicznego podczas imprez masowych, akcji policyjnych,
katastrof oraz innych nadzwyczajnych wydarzen.

12. Prowadzenie na biezaco wymaganej dokumentacji stuzbowe;j.
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13. Wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych, wytycznych z KPP,
KWP i KGP.
14. Zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz

danych osobowych.

Zatacznik nr 5
do Regulaminu Komisariatu Policji
w Barcinie z dnia 28 wrzes$nia 2011 r

Zadania Posterunku Policji w Labiszynie Komisariatu Policji w Barcinie

1L.Utrzymanie porzadku i bezpieczenstwa publicznego w przydzielonym rejonie
stuzbowym;

2. Prowadzenie ciaglego rozpoznania osobowego, terenowego, zjawisk i zdarzen
W przydzielonym rejonie;

3. Natychmiastowe reagowanie na wiadomos$é o przestepstwie, wykroczeniu
i podjecie niezbednych, stosownych do okolicznosci, czynnosci shuzbowych;

4. Uczestniczenie w procesie wykrywczym poprzez zbieranie i przekazywanie
informacji co do 0s6b mogacych by¢ sprawcami przestepstwa, przebiegu i sposobu
jego dokonania oraz miejsc ukrywania przedmiotow pochodzacych z przestepstwa

5. Wspolpraca i wspéldzialanie z innymi jednostkami i komoérkami organizacyjnymi
Policji pod katem wymiany informacji i podjecia wspolnych dzialan zapobiegawczych
1 wykrywczych;

6. Prowadzenie czynnosci sprawdzajacych 1 postepowan przygotowawczych
w sprawach kryminalnych i gospodarczych:

7. Prowadzenie czynnosci wyjasniajacych i postepowan w sprawach o wykroczenia;
8. Wykonywanie niezbednych czynnosci zwiazanych z likwidacja kolizji drogowych
1 sporzadzanie stosownej dokumentacji;

9.Podejmowanie przedsiewzie¢ z zakresu prewencji kryminalnej zmierzajacych do
zapobiegania dziatalno$ci przestepczej w rejonie stuzbowym;

10. Kontrolowanie przestrzegania w rejonie shuzbowym obowiazujacych przepisow
1 zarzadzen porzadkowych wydanych przez uprawnione organy (podmioty);

11. Przeprowadzanie wywiadow i ustalen na zadanie uprawnionych organéw oraz
udzielanie pomocy lub asysty przedstawicielom organow egzekucyjnych;

12 Realizowanie przedsiewzie¢ zwiazanych z zapewnieniem  porzadku
1 bezpieczenstwa publicznego podczas imprez lokalnych, akcji policyjnych, katastrof

oraz innych nadzwyczajnych wydarzen;
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13. Zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz

danych osobowych.

Zalacznik nr 6

do Regulaminu Komisariatu Policji
w Barcinie z dnia 28 wrzesnia 2011 r.

Zadania Zespotu do spraw Prezydialnych Komisariatu Policji w Barcinie:

1.

10.
1.

12.

13.

14.

15.

Ewidencjonowanie dokumentacji wplywajacej 1 wychodzacej z Komisariatu
Policji;

Kompletowanie i przedkladanie dokumentéow oraz dokumentéw do podpisu
Komendanta i przekazywanie jej zgodnie z dekretacja podleglym policjantom:;
Odbieranie 1 nadawanie przesylek za posrednictwem Poczty Polskiej,
sporzadzanie okresowych sprawozdan z przesylek nadanych ;

Przygotowanie, przyjmowanie, rejestrowanie i wydawanie dokumentacji
zwiazanej z dzialaniem poczty specjalnej z KPP w Zninie;

Przekazywanie  komunikatow, polecen 1 ustalen  organizacyjnych
funkcjonariuszom i pracownikom Komisariatu Policji

Realizacja czynnosci zwiazanych 2z przygotowaniem dokumentow do
sktadnicy archiwalnej Komendy Powiatowej Policjii w Zninie, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami;

Dokonywanie raz w miesiacu kontroli spraw nie zatatwionych i przedkladanie
komendantowit Komisariatu;

Ewidencja mandatéw karnych kredytowanych, sporzadzanie miesiecznych
zastawien,;

Prowadzenie Rejestru Spraw Dochodzeniowych w formie elektronicznej;
Prowadzenie szkolen z zakresu BHP;

Prowadzenie postepowan powypadkowych oraz stosownej dokumentacji
zwiazanej z wypadkami;

Wspoldziatanie z Panstwowa Inspekcja Pracy i1 Panstwowa Inspekcja
Sanitarna MSWiA oraz spoteczna inspekcja pracy;

Prowadzenie kontroli warunkow pracy (stuzby) oraz przestrzegania zasad i
przepisow bhp;

Zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz
danych osobowych;

Utrzymanie porzadku i1 czystosci w Komisariacie.



Uzasadnienie

Wprowadzenie niniejszego regulaminu spowodowane jest brakiem czytelnosci
wynikajacej z duzej ilosci wprowadzonych zmian w zadaniach poszczegolnych
komorek organizacyjnych co jest niezbedne do prawidlowego funkcjonowania

jednostki i realizacji ustawowych zadan.



