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Zadania Zespotu Administracyjno-Gospodarczego
Zespot Administracyjno-Gospodarczy realizuje zadania w zakresie:

1. prowadzenia spraw mieszkaniowych policjantéw;

2. zapewnienia Komendzie zaopatrzenia logistycznego poprzez S$cista wspoétprace
z merytorycznymi wydziatami KWP w Bydgoszczy;

3. opracowywania dowoddéw zrédtowych dokumentujacych wydatki Komendy, w tym faktur i
rachunkéw pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym;

przesytania dokumentacji finansowej do KWP w Bydgoszczy, w celu realizacji;
prowadzenia gospodarki magazynowej pozabilansowej (magazyny podreczne);

prowadzenia ewidencji sktadnikéw majatkowych w zakresie sprzetu i materiatow:

L

sprawowania nadzoru, przygotowywania i uczestniczenia w pracach inwentaryzacyjnych oraz
zwigzanych z wybrakowaniem sktadnikéw majgtkowych Komendy Wojewddzkiej Policji w
Bydgoszczy, znajdujacych sie w uzytkowaniu Komendy i jednostek podlegtych, a takze
bedacych wtasnoscig innych podmiotéw;

8. sporzadzania wnioskdw, umoéw i informacji w zakresie otrzymanych darowizn rzeczowych,
uzyczen, srodkéw finansowych przekazywanych na Fundusz Wsparcia Policji oraz prowadzenie
ewidencji w tym zakresie;

9. zapewnienia wtasciwego stanu technicznego i utrzymania obiektéw Komendy oraz jednostek
podlegtych;

10. prowadzenia postepowan wyjasniajacych w sprawach szkéd w mieniu Skarbu Panstwa,
uzytkowanego przez Komende Powiatowg Policji w Zninie;

11. prowadzenia - w uzgodnieniu z odpowiednim wydziatem Komendy Wojewddzkiej Policji w
Bydgoszczy - prac naprawczo-konserwacyjnych;

12. nadzoru i kontroli uzytkowania sprzetu transportowego;

13. zapewnienia sprawnosci uzytkowej sprzetu transportowego, w szczegdlnosci poprzez kontrole
czystosci pojazdéw i wykonywanych obstug biezacych oraz terminowego kierowania pojazdéw
na badania techniczne, przeglady, obstugi i naprawy;

14. rozliczania kierujgcego i osoby obstugujace sprzet transportowy ze zuzycia paliwa oraz
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sporzadzania ocen dla pojazdéw, ktére wykazujg podwyzszone zycie paliwa;

przygotowanie decyzji administracyjnych w zakresie wtasciwosci Komendanta Powiatowego
Policji w sprawach mieszkaniowych;

prowadzenia ksigzki kasowej i rozliczania sie z Wydziatem Finanséw KWP w Bydgoszczy ze
srodkéw pienieznych pogotowania kasowego.

przyjmowania gotéwki z natozonych mandatéw karnych gotéwkowych i wptacanie do banku;
kompleksowej obstugi grupowych ubezpieczen pracowniczych;

prowadzenia dziatalnosci socjalnej w odniesieniu do policjantéw, pracownikéw Policji i
cztonkdw ich rodzin;

sporzgdzania wykazéw za rekompensate pieniezna za czas stuzby przekraczajgca norme
okreslong w art. 33 ust.2 ustawy o Policji;

kompletowania i opracowywania pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokumentéw
dotyczacych pozostatych naleznosci dla funkcjonariuszy i pracownikéw Policji;

wprowadzania do systemu SESPOL kart efektywnosci policjantéw realizujgcych zadania o
charakterze prewencyjnym (komérka dzielnicowych, komérka patrolowo-interwencyjna)
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